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Manejo y Disposicion de Monedas

Extranjeras

Fecha de Efectividad Normas Derogadas: Aprobado Por:

ARTICULO I - INTRODUCCION

La Autoridad Metropolitana de Autobuses, como parte o resultado de las
funciones que realiza, recibe diariamente una gran cantidad de monedas a
través de las alcancias ubicadas en las unidades.

Por razén de esto, se reciben en el Area de Colecturia, innumerables monedas

mutiladas y extranjeras que requieren una disposicion pronta y ordenada.

ARTICULO Il - BASE LEGAL
Se promulga este Reglamento en virtud de las disposiciones del Articulo 6,

Inciso C, de la Ley Nim. 5 del 11 de mayo de 1959, segun enmendada, que
crea |la Autoridad Metropolitana de Autobuses.

ARTICULO Iil - PROPOSITO

El proposito de este Reglamento es el de establecer las normas que cubriran
todas las transacciones relacionadas con la disposicion de monedas extranjeras
que son recaudadas por |la Autoridad Metropolitana de Autobuses, a través del
sistema de alcancias.

ARTICULO IV — DEFINICIONES

Para propésitos de este Manual de Procedimientos, los términos que a

continuacion se presentan tendran los siguientes significados:

A. Autoridad - Autoridad Metropolitana de Autobuses

B. Colecturia — Negociado u Oficina encargada del recaudo de las monedas
utilizadas por los usuarios para abordar los vehiculos de la
Autoridad.
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C. Junta de Subastas — Organismo Administrativo que adjudica la compra de

las monedas a través de ofertas y propuestas de ofertas.

D. Subasta o Requerimiento de Propuestas (RFP) — Procedimiento a seguirse

para la disposicion de monedas extranjeras.

ARTICULO V — DECLARACION DE POLITICA PUBLICA

Se establece un procedimiento para la disposicion de monedas extranjeras, para
maximizar los ingresos de la Autoridad.

ARTiCULO VI — PROCEDIMIENTO A SEGUIR PARA LA DISPOSICION DE
MONEDAS EXTRANJERAS

1. Diariamente el encargado del Area de Colecturia O su representante

autorizado, entregard al Vicepresidente del Area de Servicios
Generales, mediante un registro de firmas, todas las monedas
extranjeras que resulten del conteo de cada dia.

El Vicepresidente del Area de Servicios Generales, enviaran dichas
monedas, a través de un registro de firmas al Negociado de Propiedad
para la custodia de las mismas.

3. Anualmente, o cuando se estime necesario, el Negociado de

Propiedad notificaré al Area de Servicios Generales que cuenta con
monedas suficientes para que se disponga de las mismas y se
prepare un requerimiento de ofertas por éstas.

La Junta de Subastas se encargara de adjudicar dichas monedas al
mejor postor, de acuerdo a los mejores intereses de la Autoridad y en
armonia por lo dispuesto en el Reglamento de Subastas.
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ARTICULO VII - VIGENCIA
Este manual comenzard a regir inmediatamente desde la fecha de su

aprobacion por la Presidenta y Gerente General.

Cada enmienda a este Manual de Procedimiento o su derogacion debera ser
aprobada por la Presidenta y Gerente General.

En San Juan, Puerto Rico, hoy /4 de 3905:.‘0 de 2003.

Sometido por:

Coza

Miguel Diaz Gomez

Vicepresidente Interino

Area de Servicios Generales
Autoridad Metropolitana de Autobuses

Revisado y recomendado por:

Lcdo. Gamalier’Olivefas’ Alv;{ez

Vicepresidente de Asuntos Ledales
y Relaciones Industriales
Autoridad Metropolitana de Autobuses

Aprobado por:

Plan. Adaline Torres Santiago

Presidenta y Gerente General
Autoridad Metropolitana de Autobuses
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Apartado 195349, San Juan, Puerto Rico 00919-5340
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20 de agosto de 2003

Al contestar refiérase
. aeste pumero
Santos M. Delgado Marrero
Director
Area de Colecturia

MANUAL DE PROCEDIMIENTD PARA EL MANEJO Y DISPOSICION DE MONEDAS EXTRANJERAS

El Procedimiento para el Manejo y Disposicidn de Monedas Extranjeras, fue aprobado al 14 de
agosto. El mismo establece las disposiciones especificas sobre los controles internos que deben
observar los funcionarios y empleados a cargo del Manejo de Monedas Fxtranjeras. Ademds,
indica el proceso de disposicidn de las mismas.

Es importante que se cumpla con cada una de las disposiciones establecidas en el Procedimiento;
y que cuando ocurran cambios en la estructura organizacional el mismo sea atemperado de
manera que dichos cambios estén regidos por una reglamentacion adecuada.

Ademas, deberd asegurarse que las monedas se estén custodiando adecuadamente hasta tanto
sean transferidas a la Oficina de Servicios Generales.

La Oficina de Auditorfa Interna realizard pruebas con el fin de comprobar que las operaciones se

estén ejecutando conforme a la reglamentacidn vigente.
‘M- //? RECIBIDO Ponﬁ"w

osé M. Rivera Medma MBA CFE CAE  reCHA-L ‘P:? é’;,:HOHA_ _H___M(M

Director, Auditoria Interna RO

Cordialmente,

C: Plan. Adaline Tarres Santiagn
Presidenta y Gerente General

Dirija toda comunicacion a iaj_' Presidenta

N\ ¢
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Miguel A. Diaz Gomez
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Area de Servicios Generales

MANUAL DE PROCEDIMIENTD PARA EL MANEJD Y DISPOSICIAN DE MONEDAS EXTRANJERAS

El Procedimiento para el Manejo y Disposicidn de Monedas Extranjeras, sometida por usted fue
aprobado al 14 de agosto. El mismo establece las disposiciones especificas sobre los controles
internos que deben observar los funcionarios y empleados a cargo del Mangjo de Monedas
Extranjeras. Ademds, indica el proceso de disposicidn de las mismas.

Es importante que se cumpla con cada una de las disposiciones establecidas en el Procedimienta:
y que cuando ocurran cambios en la estructura organizacional el mismo sea atemperado de
manera que dichos cambios estén regidos por una reglamentacion adecuada.

Ademds, debera asegurarse que las monedas se estén custodiando adecuadamente hasta tanto
se e adjudique al mejor postor conforme al Reglamento de la Junta de Subastas.

La Dficina de Auditorfa Interna realizard pruebas con el fin de comprobar que las operaciones se
estén ejecutando conforme a la reglamentacicn vigente.

o

Cordialmente, %

Qoo M Kose D
Jose M. Rivera Medina, MBA, CFE, CAF P S
Director, Auditoria Interna = @

C: Plan. Adaline Torres Santiago
Presidenta y Gerente General

Dirija toda comunicacion a la Presidenta



AUTORIDAD METROPOLITANA DE AUTOBUSES
Oficina de Auditoria Interna

HOJA DE TRAMITE

Fecha: 15 de julio de 2003

A:

Plan. Adaline Torres Santl
Presidenta y Gerente Gene \ # %?/

DE: gwf)séM wera Medina, MBA , CFE , CAE

Director
Oficina de Auditoria Interna

ASUNTO: BORRADOR DEL MANUAL DE PROCEDIMIENTO PARA EL

MANEJO Y DISPOSICION DE MONEDAS EXTRANJERAS

() Someter Recomendaciones () Discutir Conmigo

() Investigar e Informar () Someter Accion Correctiva

() Preparar Opinion () Acuse Recibo

(x) Evaluacion y / o Vo .Bo. (x) Parasu firma
OBSERVACIONES:

Incluimos el Manual de Procedimiento para el manejo y disposicién de
monedas extranjeras para su evaluacién y aprobacién. El mismo fue

evaluado por la Divisién Legal.



